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ACTA No. 4 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: REUNIÓN DE ASESORIA PARA LA 
EMPRESA ADDER SIGNATURE EN EL PROCESO OFF 

CIUDAD Y FECHA: Ibagué, febrero 28 de 2023 
 

HORA INICIO: 
10:00 am 

HORA FIN: 

12:00 pm 
LUGAR Y/O ENLACE: Centro de Desarrollo 
Empresarial SBDC 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONALTOLIMA / CENTRO DE 
INDUSTRIA Y DE LA 
CONSTRUCCION  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
1. Asesoria Puesta en Marcha 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Realizar la reunión de asesoría con el fin de explicar el 
proceso de otras fuentes de financiación y apoyarlo en la puesta en marcha 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se da inicio a la reunión con el emprendedor Federico Cortes Moreno y la profesional de 
emprendimiento, para realizar explicación del proceso de Otras Fuentes de Financiación. 
De esta forma, se realiza lo siguiente:  
 

1. PUESTA EN MARCHA 
 
Teniendo en cuenta la creación de la empresa, se realiza Reunión con el equipo de trabajo 
donde se realiza la entrega de la documentación soporte de la creación de la empresa, 
como Cámara de Comercio, RUT.  
 

La empresa fue constituida el 21 de febrero, por parte del emprendedor Federico Cortes 

Moreno como persona Natural, con el número de matrícula 355314 con la actividad 

económica 4771 Comercio al por menor de prendas de vestir y sus accesorios 
(incluye artículos de piel) en establecimientos especializados 

  
Además, se realiza la programación de asesorías para el acompañamiento de la puesta en 
marcha de la empresa para el proceso de Otras Fuentes de Financiación  
 

1. EJECUCION DE PUESTA EN MARCHA 
Se trabaja con el emprendedor la organización un portafolio para su empresa, donde se 
explica la información que debe contener la propuesta. De igual forma, se sugiere realizar 
una ficha técnica por cada servicio con el fin de que sean explicados de forma clara a cada 
uno de sus clientes. Queda pendiente la revisión de las dos actividades en la próxima 
sesión.  
 

CONCLUSIONES 
Se realizó la reunión de asesoría con el emprendedor en su proceso de Otras Fuentes de 
Financiación.  

COMPROMISOS 
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ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   
ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 


